Guatemala, 31 de mayo de 2021

Licenciado:

Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes
Su despacho

Estimado Director

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el
de servicios Técnicos Nimero DGA-029-39-2021,
Acuerdo Ministerial Niimero 7-2021, Correspondient
presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
Serie: COA15965 Numero de DTE: 2670022414

ACTIVIDADES REALIZADAS

Informe No. 05-2021

de presentarle mi informe
Contrato de Prestacion
Aprobado mediante el
e al mes de mayo del
presentando la factura

a.) Apoyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administ
la organizacidén de actividades Culturales del Cer
Asturias.

rativos y de logistica para
tro Cultural Miguel Angel

¢.) Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que
apoyen el fomento y desarrollo de las actividades Centro Cultural Miguel

Angel Asturias.

d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos

y toda informacion que le

sea requerida relacionado con la administracion de la dependencia en lo que
corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel

Asturias.

e.) Otras actividades afines a su contrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyd a la Coordinacidn Administrativa en conyunto con el equipo de
/ mantenimiento en la realizacién de requns:c:tones de compras de las
diferentes secciones de jardineria, talleres, conserjerla eléctricos, pintura,
vivero para el desarrollo de sus actividades dentro del Centro Cultural

Miguel Angel Asturias. ‘

L .
b.} Se apoyd a la Coordinacidon Administrativa en conjunto con el equipo de
- mantenimienio, en la realizacién de requisicién de compra de limpieza de

drenajes en los alrededores del Centro Cultural Migailel Angel Asturias.
c.) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en conijunto con el equipo de
/ mantenimiento, en la realizacidn de requisiciones de compra de madera
para el busto de Miguel Angel Asturias el cuat sera ubicado en la recepcion
dentro del Centro Culturat Migue! Angel Asturias.

d.) Se apoyd a la Coordinacidn Administrativa en la realizacién de requisicion
— " de salida de producto del almacén para abastecer de materiales acordes a
su trabajo, en la diferentes secciones de mantenimiento del Centro Cultural

Miguel Angel Asturias.

/e.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento de
mantenimiento, en la elaboracion de oficios, recepcion de notas, atencion
de llamadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
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